«УТВЕРЖДАЮ»                                    Директор Автономной некоммерческой образовательной организации дополнительного образования детей 

ДЮСШ по регби «Енисей-СТМ»

________________Ю.В. Краснобаев Приказ № 9-У от 05.11.2014 г.

РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги «Реализация программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности детям в АНОО ДОД «ДЮСШ по регби «Енисей-СТМ»
1.
Общие положения

1.1.
Административный регламент Автономной некоммерческой образовательной организации  дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа по регби «Енисей-СТМ» (далее - Регламент) предоставления государственной услуги «Реализация программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности детям в АНОО ДОД «ДЮСШ по регби «Енисей-СТМ» (далее - услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности государственной функции; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении услуги, реализации государственной политики в сфере воспитания и дополнительного образования, нормативного регулирования и организационно-методического обеспечения дополнительного образования детей, исполнения и доступности результатов координации работы школы, создания комфортных условий для потребителей результатов услуги и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) по исполнению услуги.

1.2.
Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Конституция РФ (принята 12.12.1993 г.);

· Конвенция о правах ребёнка (принята 20.11.1989);

· Федеральный закон РФ от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании
в Российской Федерации»

· Федеральный закон РФ от 04.12.2007 г. №329-ФЗ «О физической культуре
и спорте в Российской Федерации»
· Приказ Министерства образования и науки РФ от 26.06.2012 г. №504
«Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»
· Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.4.1251-03 «Детские внешкольные учреждения (учреждения дополнительного образования) Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения)» (утв. Главным государственным санитарным врачом РФ 01.04.2003 г.)

· Устав АНОО ДОД «ДЮСШ по регби «Енисей-СТМ» (далее – ДЮСШ), утверждённый приказом Спортивного краевого государственного автономного учреждения «Регбийный клуб «Енисей-СТМ»  от 29.03.2011 № 1-п, с изменениями в устав, утверждёнными  1203.2012 г.
1.3.
Услуга предоставляется ДЮСШ, имеющей лицензию на ведение образовательной деятельности, свидетельство о регистрации юридического лица.

1.4.
Получателями услуги являются дети в возрасте от 9 до 18 лет.

Заявителями услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (получателей услуги).

1.5.
Ответственным за качество предоставления услуги является директор ДЮСШ.

1.6.
СКГАУ Р/К «Енисей-СТМ» является ответственным за издание, исполнение правовых актов и документации по организации и контролю за предоставлением услуги.
2.
Требования к порядку предоставления услуги
2.1.
Порядок информирования о предоставлении услуги.

2.1.1.
Информирование о предоставлении услуги осуществляется:

-
министерством спорта, туризма и молодёжной политики Красноярского края (г. Красноярск, ул. Красной Армии, 3);

-
ДЮСШ (г. Красноярск, ул. Ак. Павлова, 21; ул. Кутузова, 1);

-
посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, в том числе в сети Интернет на официальном сайте ДЮСШ (Сайт: www.enisei-stm.ru/school/ ), с использованием средств телефонной связи;

-
иным способом, позволяющим осуществлять информирование
(на информационных стендах ДЮСШ).

2.1.2.
Информация о предоставлении услуги должна содержать сведения:

-
о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления услуги;

-
о порядке предоставления услуги;

-
о перечне документов для предоставления услуги;

-
о должностных лицах, ответственных за предоставления услуги;

-
о графике приема получателей услуги;

-
об основаниях для отказа в предоставлении услуги;

-
о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих услугу.

2.2.
Содержание услуги.

В содержание услуги входят:

2.2.1.
Образовательные услуги, направленные на решение следующих основных задач:

-
создание условий для всестороннего развития личности, всемерного раскрытия её способностей;

-
обеспечение необходимых условий для занятий физической культурой и спортом детей в возрасте преимущественно с 9 до 18 лет, адаптации к жизни в обществе, формирование общей культуры.
2.3.
Условия и сроки предоставления услуги.

2.3.1.
Комплектование ДЮСШ осуществляется в пределах квоты, указанной в приложении к лицензии на право ведения образовательной деятельности.

2.3.2.
Возраст детей, принимаемых в ДЮСШ, определяется уставом
и образовательными программами, реализуемыми в ДЮСШ.

2.3.3.
Для достижения своих уставных целей ДЮСШ осуществляет следующие виды деятельности:
· Реализация в полном объёме на основании лицензии образовательных программ дополнительного образования детей в сфере физической культуры
и спорта по виду спорта: регби.

· Разработка планов, программ, пособий, методической литературы; создание учебно-методических комплексов;
· Методическая работа, направленная на совершенствование физкультурной и спортивной деятельности, в том числе организация работы по повышению квалификации работников ДЮСШ;
· Медицинский контроль за обучающимися (в том числе предварительный и периодический медицинский осмотр) и медико-восстановительные мероприятия;

· Материально-техническое обеспечение и оснащение образовательного процесса, учебно-тренировочных сборов и спортивных мероприятий в соответствии с установленными нормами и требованиями в пределах имеющихся средств;

· Содействие педагогическим коллективам образовательных учреждений в реализации дополнительных образовательных программ, а также иным юридическим и физическим лицам в организации досуговой и внеурочной деятельности детей, подростков и молодёжи на основе договора или соглашения;

· Организация и проведение (участие в организации и проведении) физкультурных и спортивных мероприятий различного уровня по культивируемым видам спорта;

· Отбор кандидатов в сборные команды школы, контроль за их подготовкой;

· Организация и проведение смен физкультурно-оздоровительных и спортивных лагерей (профильных или с дневным пребыванием детей).

ДЮСШ вправе сверх установленного государственного задания, а также в случаях, определённых федеральными законами, в пределах установленного государственного задания оказывать услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, предусмотренным настоящим уставом для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях,
в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Законами Российской Федерации «Об образовании» и «О защите прав потребителей», постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг».
Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо основной деятельности, финансируемой за счёт средств бюджета. Учредитель ДЮСШ вправе приостановить приносящую доходы деятельность образовательного учреждения, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмотренной уставом, до решения суда по этому вопросу.

В ДЮСШ составляется и утверждается смета на оказание платных образовательных услуг, составление сметы по требованию потребителя или исполнителя услуг является обязательным. В ДЮСШ разрабатывается «Положение о платных образовательных услугах», где указываются нормативные документы, в соответствии с которыми оказываются платные услуги, цель организации данных услуг, условия и порядок их предоставления, форма оплаты
и порядок распределения полученных доходов, а также приводится образец договора на оказание платных образовательных услуг.

Платные дополнительные образовательные услуги оказываются
в соответствии с условиями договора об оказании платных образовательных услуг. Договор заключается в письменной форме, в двух экземплярах, один из которых находится у потребителя, второй – у исполнителя.

Стоимость платных образовательных услуг определяется в договоре между ДЮСШ и потребителем услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами Красноярского края; прейскурант цен на платные услуги согласовывается с министерством спорта, туризма и молодёжной политики. ДЮСШ открывает лицевой счёт по учёту средств, полученных
при оказании платных образовательных услуг. С педагогическими работниками заключаются договоры на оказание платных образовательных услуг, издаётся приказ об организации услуг.
ДЮСШ информирует общественность и родителей (законных представителей) учащихся об оказываемых образовательных услугах.
2.3.4.
Предоставление услуги осуществляется с момента приёма (зачисления) ребенка в ДЮСШ до его отчисления. Зачисление ребёнка производится в день предоставления документов и при соблюдении необходимых условий, указанных
в пунктах 2.3.7, 2.3.8., 2.3.9, 3.1.1-3.1.3.
2.3.5. Приём детей в ДЮСШ осуществляется, в основном, в период комплектования (до 01 ноября, для групп начальной подготовки 1 года обучения - до 1 февраля), а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в учреждении.
2.3.6.
Минимальный возраст зачисления в ДЮСШ – 9 лет.
2.3.7.
Для приёма в ДЮСШ кандидату на обучение необходимо представить заявление (для несовершеннолетнего поступающего – заявление
от родителей или законных представителей) и справку от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься избранным видом спорта.
2.3.8.
При приёме ребенка в ДЮСШ руководитель ДЮСШ обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на образовательную деятельность, образовательными программами, реализуемыми ДЮСШ, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в ДЮСШ.
2.3.9.
Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.

В предоставлении услуги может быть отказано по следующим основаниям:
-
предоставление родителями (законными представителями) документов,
не соответствующих установленным требованиям;
-
отсутствие свободных мест в ДЮСШ;

-
наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком ДЮСШ;

-
возраст ребенка менее минимального либо более максимального значения, предусмотренного уставом ДЮСШ;

-
несоответствие критериям отбора (для этапов – тренировочный (спортивной специализации), совершенствования спортивного мастерства, высшего спортивного мастерства).

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.
2.4.

Перечень оснований для приостановления оказания услуги.
2.4.1.
Оказание услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:
-
заявление родителей (законных представителей);
-
медицинские показания;

-
невыполнение родителями (законными представителями) учащихся, учащимися требований устава и иных локальных нормативных актов;

-
систематические пропуски занятий учащимся без уважительной причины;
-
невыполнение программного материала и требований контрольно-переводных нормативов, индивидуальных планов подготовки.

2.4.2.
При приостановлении оказания услуги (за исключением случаев, когда оказание услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей) ДЮСШ уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления учащегося.

2.4.3.
Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение ДЮСШ, обратившись в СКГАУ Р/К «Енисей-СТМ».
3.
Административные процедуры

3.1.
Этапы предоставления услуги:

3.1.1.
Принятие в ДЮСШ осуществляется на основании заявления
о приёме на имя директора ДЮСШ, заполненного согласно установленной форме. Вместе с заявлением необходимо представить медицинскую справку
о состоянии здоровья ребенка.

3.1.2.
В случае если желающий заниматься ребенок проходил обучение в ином учреждении дополнительного образования детей и собирается продолжить обучение, он или его родитель (законный представитель) дополнительно должен представить документ, подтверждающий предшествующее обучение в другом учреждении по избранному профилю.
3.1.3.
Порядок, сроки и иные условия предоставления услуги регламентируются уставом и внутренними локальными документами ДЮСШ.

3.2.
Меры ответственности за нарушение требований настоящего Регламента.

ДЮСШ, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, несёт ответственность за: невыполнение функций, определённых его уставом; реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с утвержденными учебными планами; качество реализуемых образовательных программ; соответствие форм, методов и средств организации образовательного процесса возрасту, интересам и потребностям детей; жизнь и здоровье детей
и работников ДЮСШ во время образовательного процесса; нарушение прав
и свобод, обучающихся и работников ДЮСШ; иное, предусмотренное законодательством Российской Федерации.

Меры ответственности за нарушение требований Регламента к сотрудникам ДЮСШ устанавливаются руководителем в соответствии с трудовым законодательством, внутренними документами ДЮСШ и требованиями настоящего Регламента.

Руководитель ДЮСШ несёт ответственность: за жизнь и здоровье детей
и работников во время образовательного процесса, соблюдение норм охраны труда и техники безопасности; за уровень квалификации работников; за свою деятельность перед учредителем.

Меры ответственности за нарушение требований Регламента к руководителю ДЮСШ определяются работодателем, заключившим с данным руководителем трудовой договор.

На основании выявленных нарушений требований Регламента директором СКГАУ Р/К «Енисей-СТМ» издается приказ о мерах ответственности, определяются сроки и условия устранения, выявленных нарушений и обжалования действий.

4.
Заключительные положения

4.1.
Настоящий регламент является обязательным для исполнения ДЮСШ при предоставлении услуги.

4.2.
По вопросам, не урегулированным настоящим регламентом, могут приниматься региональные правовые акты.
